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1. Основные положения 

1.1. Положение регламентирует порядок и основания перевода 

обучающихся в Государственном бюджетном учреждении здравоохранения 

города Москвы «Научно-практический центр детской психоневрологии 

Департамента здравоохранения города Москвы». 
Настоящее положение разработано в соответствии с: 
Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 

декабря 2012 г. №273-ФЗ; Приказом Минобрнауки РФ от 12.07.2021 г. № 607 
«Об утверждении Порядка перевода обучающегося в другую организацию, 

реализующую образовательную программу высшего образования 
соответствующего уровня»; Приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 07.04.2025 г. № 312 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования программам 

ординатуры»; У ставом Государственного бюджетного учреждения 
здравоохранения города Москвы «Научно-практический центр детской 
психоневрологии Департамента здравоохранения города Москвы» (далее -
ГБУЗ «IllК( ДП ДЗМ, образовательная организация, Центр). 

2. Порядок перевода обучающихся 
в иную образовательную организацию 

2.1. Обучающиеся могут перевестись в другие образовательные 
организации, а также образовательные организации вправе принимать 

обучающихся в порядке перевода (приема) из других образовательных 
организаций, имеющих государственную аккредитацию при наличии 

вакантных мест, имеющихся в принимающей организации для перевода 

обучающихся из одной организации в другую организацию. 

При переводе из ГБУЗ «IllК( ДП ДЗМ» в другую организацию 

обучающийся отчисляется в связи с переводом, и принимается (зачисляется) 
в порядке перевода в принимающую организацию. 

Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения 

первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

По заявлению обучающегося, желающего быть переведенным в другую 

организацию, ГБУЗ «IllК( ДП ДЗМ» в течение 5 рабочих дней со дня 
поступления заявления о переводе в другую организацию, выдает 

обучающемуся справку о периоде обучения, в которой указываются уровень 

образования, на основании которого поступил обучающийся для освоения 
соответствующей образовательной программы, перечень и объем изученных 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), пройденных практик, 
выполненных научных исследований, оценки, выставленные исходной 
организацией при проведении промежуточной аттестации. 

Обучающийся подает в принимающую организацию заявление о 

переводе с приложением справки о периоде обучения и иных документов, 

подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные 
документы представляются по усмотрению обучающегося). 

При предъявлении обучающимся документов о готовности его приема 

иной образовательной организацией и заявления об отчислении в связи с 



переводом, ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ» в течение 3 рабочих дней со дня 

поступления заявления об отчислении издает приказ об отчислении 

обучающегося в связи с переводом в другую организацию. 

Лицу, отчисленному в связи с переводом в другую организацию, в 

течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении в связи с 
переводом выдаются заверенная Центром выписка из приказа об отчислении 

в связи с переводом, оригинал документа об образовании (в случае его 

наличия) или об образовании и о квалификации, на основании которого 

указанное лицо бьшо зачислено в исходную организацию. 

Указанные документы выдаются на руки лицу, отчисленному в связи с 

переводом, или его доверенному лицу (при предъявлении выданной лицом, 
отчисленным в связи с переводом, и оформленной в установленном порядке 

доверенности), либо по заявлению лица, отчисленного в связи с переводом, 

направляются в адрес указанного лица или в принимаюrцую организацию 

через операторов почтовой связи общего пользования ( почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения). 

Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает в ГБУЗ «I-ПЩ ДП ДЗМ» в 
зависимости от категории обучающегося пропуск и зачетную книжку. В 

личном деле лица, отчисленного в связи с переводом, хранятся в том числе 

копия документа о предшествующем образовании, выписка из приказа об 

отчислении в связи с переводом, а также в зависимости от категории 

обучающегося зачетная книжка. 

3. Порядок перевода обучающихся в ГБУЗ «НIЩ ДП ДЗМ» 
Если обучающийся был отчислен из другой организации не переводом, а 

по иным причинам, то прием в ГБУЗ «I-ПЩ ДП ДЗМ» возможен только на 1 
курс обучения с возможным переводом обучающегося на вышестоящий курс 

по решению аттестационной комиссии ГБУЗ «I-ПЩ ДП ДЗМ». 

Количество вакантных мест для перевода определяется ГБУЗ «I-ПЩ ДП 

ДЗМ» с детализацией по образовательным программам, формам обучения, 

курсам обучения с указанием количества вакантных мест для перевода, 

финансируемых за счет бюджета субъекта Российской Федерации (г. 

Москва), по договорам об образовании за счет средств физических и (или) 

юридических лиц. 

Перевод (прием) обучающихся в образовательную организацию 

осуществляется на свободные места на соответствующем курсе по 

направлению, на которые обучающийся хочет перейти (далее 

соответствующие свободные места). 

Количество соответствующих свободных мест, финансируемых за счет 

средств государственного задания на оказание государственных услуг, 

определяется как разница между контрольными цифрами приема 

соответствующего года и фактической численностью обучающихся, 

обучающихся за счет средств государственного задания на оказание 

государственных услуг. 

Если в организации имеются соответствующие свободные места, 

финансируемые за счет средств государственного задания на оказание 

государственных услуг, то организация не вправе предлагать обучающемуся, 

получающему за счет средств государственного задания на оказание 



государственных услуг, перейти на обучение с оплатой стоимости по 
договорам с физическими и (или) юридическими лицами. 

Если в организации соответствующих свободных мест, финансируемых 

за счет средств государственного задания на оказание государственных услуг 

нет, то образовательная организация вправе предлагать обучающемуся, 

перейти на обучение с оплатой стоимости по договорам с физическими и 

(или) юридическими лицами. 

Перевод обучающихся, за исключением перевода обучающихся по 

образовательной программе с использованием сетевой формы реализации, 

осуществляется с программы ординатуры на программу ординатуры; 

Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для 

освоения соответствующей образовательной программы, в том числе при 

получении его за рубежом. 

Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований осуществляется: 
На основании распорядительного акта Департамента здравоохранения 

города Москвы, и при условии, что отсутствуют ограничения, 

предусмотренные для освоения соответствующей образовательной 

программы за счет бюджетных ассигнований, то есть если обучение по 

соответствующей образовательной программе не является получением 

второго или последующего соответствующего образования. 

Перевод обучающихся, за исключением перевода обучающихся между 

организациями, реализующими образовательную программу с 

использованием сетевой формы, допускается не ранее чем после 

прохождения первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

Перевод обучающихся допускается с любой формы ( очная, заочная, 
очно-заочная) обучения на любую форму обучения. 

Перевод (прием) обучающегося может осуществляться как на 

направление и форму обучения, по которым обучающийся обучается в 

исходной образовательной организации, так и на другое направление и (или) 

форму обучения. 

При переводе (приеме) на места, финансируемые за счет средств 

государственного задания на оказание государственных услуг, общая 

продолжительность обучения обучающегося не должна превышать срока, 

установленного рабочим учебным планом для освоения основной 

профессиональной образовательной программы по направлению, на которое 

переходит обучающийся ( с учетом формы обучения), на базе которого 
обучающийся получает образование, более чем на 1 учебный год. 

Перевод обучающегося из исходной образовательной организации 

осуществляется по его желанию в соответствии с итогами прохождения 

аттестации. 

При переводе в ГБУЗ «НГЩ ДП ДЗМ» обучающийся: 

пишет личное заявление о приеме в порядке перевода 

предъявляет - копию зачетной книжки или справку об обучении из 

организации обучающегося, заверенную исходной образовательной 
организацией. 

На основании заявления о переводе ГБУЗ «НГЩ ДП ДЗМ» не позднее 

1 О календарных дней со дня подачи заявления о переводе оценивает 

полученные документы на предмет соответствия обучающегося 



требованиям, предусмотренным настоящим Порядком, и определения 

перечней изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые в 

случае перевода обучающегося будут перезачтены или переаттестованы в 
порядке, установленном принимающей организацией, и определяет период, с 

которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению. 

При переводе из другой организации учитывается академическая 

разница, оформляется протокол и проводится перезачет дисциплин с 

указанием сроков реализации академической разницы. Дисциплина 

перезачитывается при разнице в часах не более чем на 20%._ 
Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами, 

изменяются с даты издания распорядительного акта или с иной указанной в 

нем даты. 

При принятии решения о зачислении в ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ» 

обучающемуся в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о 
зачислении выдается справка о переводе, в которой указываются уровень 

высшего образования, код и наименование специальности или направления 

подготовки, на которое обучающийся будет переведен. 

Справка о переводе подписывается директором ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ» 

или исполняющим его обязанности, или лицом, которое на основании 

приказа наделено соответствующими полномочиями, и заверяется печатью 

ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ». К справке прилагается перечень изученных учебных 

дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, 

которые будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при 

переводе. 

Обучающийся представляет в исходную организацию письменное 

заявление об отчислении в порядке перевода в ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ» с 

приложением справки о переводе. 

Лицо, отчисленное в связи с переводом из исходной организации, 

представляет в ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ» выписку из приказа об отчислении в 

связи с переводом и документ о предшествующем образовании - оригинал. 
При переводе в ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ» в течение 3 рабочих дней со дня 

поступления документов, ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ» издает приказ о зачислении 

в порядке перевода из исходной организации лица, отчисленного в связи с 

переводом (далее - приказ о зачислении в порядке перевода). 

В случае зачисления по договорам об образовании за счет средств 

физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении в 

порядке перевода предшествует заключение договора об образовании. 

После издания приказа о зачислении в порядке перевода ГБУЗ «IПЩ 

ДП ДЗМ» формирует личное дело обучающегося, в которое заносятся в том 

числе заявление о переводе, справка о периоде обучения, иные документы, 

подтверждающие образовательные достижения обучающегося (при 

наличии), документ о предшествующем образовании (оригинал или копия), 

вьmиска из приказа об отчислении в связи с переводом, выписка из приказа о 

зачислении в порядке перевода, а также договор об образовании, если 

зачисление осуществляется на обучение по договорам об образовании за счет 

средств физических и (или) юридических лиц. 

В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в 



порядке перевода обучающимся выдаются пропуск в ГБУЗ «IПЩ ДП ДЗМ». 

4. Порядок перевода обучающихся в пределах ГБУЗ «НIЩ ДП 
ДЗМ». 

Обучающийся имеет право на перевод в пределах ГБУЗ «ЮЩ ДП 

ДЗМ», где он обучается, с одной образовательной программы и (или) формы 
получения образования на другую на основании личного заявления при 

условии сохранения уровня образования. 

Обучающийся имеет право перейти в течение первого года обучения 
после успешного прохождения первой аттестации на другое направление при 

наличии вакантных мест. 

По желанию обучающегося, оценки по учебным дисциплинам, 

полученные им при обучении на другом направлении, могут быть 

перезачтены на основании зачетной или экзаменационной ведомости. 

Обучающийся имеет право на перевод на месте с оплатой стоимости 
обучения на договорной основе на места, финансируемые за счет средств 

государственного задания на оказание государственных услуг. 

Переводы с договорной основы на места, финансируемые за счет 

средств государственного задания на оказание государственных услуг, 

возможны для ординаторов и аспирантов, обучающихся на «отлично», 

«хорошо», при изначальном его заявлении на обучение с полным 

возмещением стоимости обучения, но не прошедших по конкурсу. 

При отсутствии вакантных мест на соответствующей специальности и 

курсе в указанных случаях обучающийся подает заявление о переводе с 

договорной основы на места, финансируемые за счет средств 

государственного задания на оказание государственных услуг. 

При наличии вакантных мест на соответствующем курсе обучения по 

интересующей основной профессиональной образовательной программе, 

финансируемой за счет средств государственного задания на оказание 

государственных услуг, ГБУЗ «ШЩ ДГ1 ДЗМ» не вправе предлагать 

обучающемуся, получающему образование впервые, переводиться на места с 

оплатой стоимости обучения на договорной основе, если обучение 

проводилось на бюджетной основе. 


